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入札の公告
（指名通知）

公告文に「電
子契約対象案
件」であるこ
とを明示

入札参加審査
決定通知

入札書・内訳書及び
契約に関する申出書
提出

落札者決定
通知

〇発注者
【契約事務担当者】
PDFアップロード

電子契約システムによる契約締結

〇発注者
【契約事務担当者】
契約書PDF作成

〇発注者
【契約事務担当者】
契約相手の情報
（メールアドレス
等）入力、送信

●事業者
【署名者】
データ確認、
署名

〇発注者
【電子署名実施者】
データ確認、署名

契約成立

契約締結までの流れ（当初）

署名した日が
「契約日」と
なる

入札参加
資格申請

開札

監督員・業務担当
員選定通知の送付

着手届等
各種書類提出

着手

工期申出書
契約保証関係書類
リサイクル協議書等の
提出

契約成立は落札者
決定通知後「７日
以内」に終わらせ
なければなりませ
ん。

※ＪＶの場合は代表者及び構成員
すべての署名が必要です。



設計変更 発注者へ回答

14日以内

〇発注者
【契約事務担当者】
PDFアップロード

電子契約システムによる契約締結

〇発注者
【契約事務担当者】
契約書PDF作成

〇発注者
【契約事務担当者】
契約相手の情報
（メールアドレス
等）入力、送信

●事業者
【署名者】
データ確認、
署名

〇発注者
【電子署名実施者】
データ確認、署名

変更契約成立

発注者へ完成
（完了）通知

検査
受渡書取交・
検査結果通知

支払

発注者から受注
（託）者へ協議

14日以内（委託は10日以内）

契約締結の流れ（最終変更契約）

署名した日が
「契約日」と
なる



・令和５年（2023年）令和５年11月以降に入札公告及び指名通

知等を行う案件

導入以前の契約に係る変更契約については対象外（当初契

約と同様、紙契約）

・公告文等に電子契約の対象であると記載された案件のなかで、

落札者が電子契約を希望したもの

電子契約を希望しない場合は、従来どおり紙による契約も

可能

電子契約の対象となる契約



電子契約の導入により何が変わる？

・契約書（鑑・約款・リサイクル協議書）

に印鑑、日付が記載されない（契約日は

タイムスタンプ付与日で確認）

・公告文、指名通知文、入札（見積）心得

の内容

（電子契約案件入札であることを明示）

・入札時に発注者へ電子契約に同意する旨

及びメールアドレス確認の文書（契約に

関する申出書）の提出が必要

・契約書への収入印紙の貼付が不要

・契約書の持参、郵送が不要

など

■変わること

・入札参加資格審査書類、入札書及び内訳

書の提出方法

・契約保証、工期申出書、建設リサイクル

法に係る協議に関する手続き

・契約書以外の提出書類（施工体制台帳、

工事完成届、実績報告書、請求書等）の

提出方法

・工事監督員、業務担当員の通知

・設計変更時の事務手続き（変更契約締結

の事務手続きを除く）

・前金払、完成払の請求事務手続き

など

■変わらないこと


